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I.2. A szervezeti egységek feladatainak leírása 

 

Bakonyszombathely Község Önkormányzat Képviselő-testületének 6/2020. (VI.10.) 

önkormányzati rendelete a képviselő-testület és szervei Szervezeti és Működési Szabályzatáról 

 

Hatályos: 2024. 10. 14 17:00 

 

 

AZ ÖNKORMÁNYZAT FELADAT- ÉS HATÁSKÖREI ÉS AZOK GYAKORLÁSA 

 

5. § (1) Új közfeladat felvállalása előtt előkészítő eljárást kell lefolytatni, amelynek során meg 

kell vizsgálni a feladat ellátásának anyagi, személyi és technikai feltételeit. 

(2) Az előkészítő eljárást a képviselő-testület döntésétől függően a polgármester vagy az erre 

felkért bizottság folytatja le. 

(3) Az előkészítő a közfeladat ellátását tartalmazó javaslatot akkor terjesztheti a képviselő-

testület elé, ha az tartalmazza a megvalósításhoz szükséges költségvetési forrásokat. 

(4) A feladatellátás tekintetében a döntést a képviselő-testület a szükséges pénzügyi fedezet 

biztosításával egyidejűleg dönt. 

 

Az önkormányzati feladat- és hatáskörök átruházása 

6. § (1) Az átruházott hatáskörök jegyzékét a 2. melléklet tartalmazza. 

 

EGYÉB MŰKÖDÉSI KÉRDÉSEK 

21. § (1) A képviselő-testület napirendjéhez előterjesztők lehetnek: 

a) a polgármester 

b) az alpolgármester, 

c) a képviselő, vagy 

d) a képviselő-testület bizottsága. 

e) jegyző 

 

(2) A rendelet tervezet előkészítése és képviselő-testületi elfogadása az alábbiak szerint 

történik: 

a) a képviselő-testület a rendelet előkészítéséhez elveket, szempontokat állapíthat meg; 

b) a rendelet tervezetet a jegyző készíti el; 

c) a jegyző – az előkészítésben részt vevő bizottságok véleményének csatolásával - a rendelet-

tervezetet indokolással együtt a képviselő-testület elé terjeszti; 

d) a testületet tájékoztatni kell az előkészítés és véleményezés során javasolt, de a tervezetbe 

be nem épített javaslatokról, utalva a mellőzés indokaira is. 

 

(3) A rendelet hiteles, végleges szövegét a jegyző állítja össze. 
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A rendelet kihirdetése 

22. § (1) A rendeletet a hivatal épületében lévő hirdetőtáblán történő kifüggesztéssel hirdeti ki. 

(2) A kihirdetés időpontja a hirdetőtáblára történő kifüggesztés napja. A rendeletet 15 napra kell 

kifüggeszteni. 

(3) A rendelet egy példánya a községi könyvtárban is megtalálható. 

 

Közmeghallgatás 

23. §16 (1) A közmeghallgatás időpontjáról a képviselő-testület munkatervében rendelkezik. 

Közmeghallgatás összehívása előtt a polgármester tájékoztatást tesz közzé a közmeghallgatás 

időpontja előtt legalább 3 nappal a következő helyeken: 

a) az önkormányzat hirdetőtábláin történő kifüggesztéssel, 

b) a elektronikus formában az önkormányzat honlapján történő megjelenítéssel 

 

(2) A közmeghallgatáson elhangzott kérdésekre lehetőleg azonnal válaszolni kell. 

 

(3) Amennyiben a közérdekű kérdés vagy javaslat a közmeghallgatáson nem válaszolható meg, 

a meg nem válaszolt közérdekű kérdést és javaslatot a polgármester vizsgálja, és 30 napon belül 

írásban megválaszolja a kérdezőnek. A válaszról a képviselő-testületet a soron következő ülésen 

tájékoztatni kell. 

 

A TELEPÜLÉSI KÉPVISELŐ 

 

24. § (1) A képviselő-testület tagjait, a képviselő-testület bizottságának elnökét és tagjait 

megillető tiszteletdíj mértékét a képviselő-testület az éves költségvetési rendeletben határozza 

meg. 

 

(2) Amennyiben a képviselő a testület munkatervében szereplő rendes ülésén nem jelenik meg, 

és ezt előzetesen a polgármesternek nem jelzi, továbbá elmulasztja személyes érintettségére 

vonatkozó kötelező bejelentését a mindenkori tiszteletdíj 75 %-a illeti meg annak az ülésnek a 

hónapjára. 

 

(3) A polgármesternek tett előzetes bejelentés tényéről a polgármester a képviselő-testületet a 

napirend elfogadása előtt tájékoztatja. A tájékoztatást a jegyzőkönyvben rögzíteni kell. 

 

A KÉPVISELŐ-TESTÜLET BIZOTTSÁGAI 

 

A bizottságok típusai, feladatai és szervezete 

25. § (1) A képviselő-testület – meghatározott önkormányzati feladatok ellátására – állandó 

vagy ideiglenes bizottságokat hozhat létre. 

 

(2) A képviselő-testület a következő állandó bizottságokat hozza létre: 

a) Ügyrendi Bizottság, létszáma: 3 fő képviselő; 

b) Szociálpolitikai Bizottság létszáma: 3 fő (2 fő képviselő, 1 fő kültag); 
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26. § (1) A képviselő-testület – meghatározott szakmai feladat ellátására, illetve időtartamra – 

ideiglenes bizottságot alakíthat. 

 

(2) A képviselő-testület az ideiglenes bizottság létszámáról, összetételéről, feladatköréről a 

bizottság megalakításakor dönt. 

 

(3) Az ideiglenes bizottság a képviselő-testület által meghatározott feladat elvégzését, illetve a 

meghatározott idő lejártát követően megszűnik. 

 

A bizottságok működése 

27. § (1) A bizottságok üléseit a bizottság elnöke hívja össze és vezeti. Az elnököt – 

távollétében – az elnökhelyettes helyettesíti. 

 

(2) A bizottságok napirendjéhez előterjesztők lehetnek a bizottságok tagjai. 

 

(3)19 A bizottsági ülés helyéről, időpontjáról, napirendjéről az ülést megelőző 3. naptól a 

bizottság elnöke tájékoztatást tesz közzé az önkormányzat hirdetőtábláján történő 

kifüggesztéssel. 

 

(4) Az előterjesztést szóban vagy írásban is előterjeszthető. 

 

(5) Írásbeli előterjesztést kell készíteni: 

a) rendeletalkotással, 

b) költségvetési szerv alapítással, megszüntetéssel, átszervezéssel, és 

c) társulás alakításával, megszüntetésével 

kapcsolatos ügyekben. 

 

(6) A bizottsági ülés helyéről, időpontjáról, napirendjéről az ülést megelőző 3. naptól a bizottság 

elnöke tájékoztatást tesz közzé az önkormányzat hirdetőtábláján történő kifüggesztéssel. 

 

(7) A bizottsági ülésekre meg kell hívni: 

a) a képviselő-testület tagjait; 

b) polgármestert 

c) jegyzőt. 

 

28. § (1) A bizottság döntéseiről a jegyző nyilvántartást vezet és gondoskodik az iratanyag 

szabályszerű kezeléséről. 

 

29. § (1) A bizottságok a képviselő-testület tagja, a polgármester, valamely bizottság vagy a 

jegyző javaslatára együttes ülést is tarthatnak olyan kérdésben, amely több bizottság 

feladatkörét érinti. 
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(2) Az együttes bizottsági ülésre a bizottságokra vonatkozó szabályokat kell alkalmazni azzal, 

hogy együttest ülés esetén a határozatképességet valamennyi bizottság vonatkozásában külön-

külön vizsgálni kell, és a bizottságok külön-külön hoznak határozatot. 

 

22.20 Az Ügyrendi Bizottság 

30. § (1) Mötv. 120. § (1) bekezdésén túl: 

f)a 30 napon belül nem megszüntethető összeférhetetlenség esetén a lemondó nyilatkozat 

átvétele, kezelése, 

g) lefolytatja a méltatlansági és összeférhetetlenségi vizsgálatot és Képviselő-testület elé 

terjeszti annak eredményét. 

 

(2) Az Ügyrendi Bizottság egyéb feladatkörében: 

a) ellátja a polgármester és a képviselők tekintetében a vagyonnyilatkozatok kezelésével, 

őrzésével, nyilvántartásával és ellenőrzésével kapcsolatos feladatokat; a 

vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos eljárás eredményéről a képviselő-testületet a soron 

következő ülésen tájékoztatja; 

b) kivizsgálja a polgármester és a képviselők összeférhetetlenségére irányuló kezdeményezést 

és arról a következő ülésen, de legkésőbb a kezdeményezést követő 30 napon belül dönt; 

c) ellátja a képviselő-testület titkos szavazása esetén a szavazatszámláló bizottság feladatait. 

 

(3)Az Ügyrendi Bizottság ülésére meg kell hívni az önkormányzati Hivatal tárgykör szerint 

érintett köztisztviselőjét. 

 

Szociálpolitikai Bizottság 

31. § (1) Szociálpolitikai Bizottság folyamatosan figyelemmel kíséri a hátrányos helyzetű 

lakosság életkörülményeit, a problémák feloldásához javaslatokat, programokat dolgoz ki. 

 

POLGÁRMESTER, AZ ALPOLGÁRMESTER, A JEGYZŐ 

 

32. § (1) A polgármester a megbízatását főállásban látja el. 

 

33. § (1) Az alpolgármester megbízatását társadalmi megbízatásban látja el, a képviselők közül 

választják. 

 

34. § (1) A jegyzői, aljegyzői tisztség egyidejű betöltetlensége, tartós akadályoztatásuk estére a 

jegyzői feladatokat legfeljebb hat hónap időtartamra az gazdálkodási főelőadó látja el. 

 

(2) A jegyző köteles jelezni a képviselő-testületnek és szervének, ha a döntés meghozatala előtt, 

vagy a döntés meghozatalát követően jogszabálysértést észlel, vagy a képviselő-testület, és 

szerve működése jogszabálysértő. 

 

(3) A jegyző észrevételét: 

a) jegyzőkönyvhöz csatolja, vagy 

b) a képviselő-testület ülésen a jegyzőkönyvbe mondhatja, vagy 
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c) írásban tájékoztatást küld a polgármesternek, bizottság vagy társulás elnökének. 

 

35. § (1) A polgármesternek a képviselő-testület működésével összefüggő feladatai: 

 

(2) A polgármester a jogszabályokban és az e rendeletben meghatározott hatáskörein 

túlmenően: 

b) dönt a költségvetési tartalék 20 százalékig terjedő felhasználásáról; 

c) véleményt nyilvánít a község életét érintő kérdésekben; 

d) nyilatkozatot ad a hírközlő szerveknek; 

e) gondoskodik a képviselő-testület és szervei, valamint az intézmények munkáját, céljait 

hitelesen és tárgyilagosan bemutató, a község érdekének megfelelő propaganda tevékenység 

kialakításáról; 

 


